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2. QUY TRINH Ma s6: QT/BTCNSTT&PC/14
CHUYEN NGACH VIEN CHU'C | Lan ban hanh: 01
Ngay hicu luc:
Theo ddi sira chira/ bo sung tai liéu
Ngay Vi tri Noi dung sira ddi Ghicha
Phan phdi tai li¢u
TT Don vi

1 | Ban to chitc nhan sy, thanh tra va phap ché

2 | Cac don vi thudc va truc thudc




1. QUY TRIiNH M s6:
. . , QT/BTCNSTT&PC/14
CHUYEN NGACH VIEN CHUC | [ i1 ban hanh: 01
Ngay hi¢u luc:
1. MUC PiCH

Thu tuc quy trinh nay duoc xdy dung, thue hién dé huéng dan cac bude thyuc
hién viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép cua vién chiic theo diing trinh ty va cac
quy dinh cua phap luat hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay &p dung cho can bd vién churc dang lam vi¢c tai Truong Dai hoc
Thu Dau Mét.

Ban T6 chtrc nhén sy, thanh tra va phap ché chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién
quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Théng tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 ctia B6 Noi vu hudng
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai céng chirc, vién chirc;

- Théng tu s6 40/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 10 nam 2020 ciia B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép, bd nhiém va xép luong
d6i voi vién chirc giang day trong céc co s gido duc dai hoc cong lap;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BGDDT ngiy 04 thang 3 nam 2022 cta Bo Gido duc
va Pao tao stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 35/2020/TT-BGDDT ngay 01
thang 10 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh ma sb, tiéu chuén
chtrc danh nghé nghiép, bo nhiém va xép luong ddi véi vién chirc, giang day trong cac
truong cao dang su pham cong lap.

- Cac van ban c6 lién quan khac.

4. PINH NGHIA/CHU VIET TAT

4.1 Dinh nghia

“Xét chuyén chirc danh nghé nghiép” trong Thu tuc quy trinh ndy duogc hiéu 1a
viéc vién chic duge xét bd nhiém vao mot chirc danh nghé nghiép khac phu hop véi
chuyén moén, nghi¢p vu cua vi tri viéc lam dang ddm nhiém (CDNN moi cung hang véi
CDNN cil); cu thé 1a duoc xét chuyén chic danh nghé nghiép khi vién chire thay dbi vi
tri viéc 1am ma chirc danh nghé nghiép dang giit khong phu hop vé6i yéu cau cua vi tri
viéc 1am méi theo quy dinh tai diéu 2 va diéu 29 ciia Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu.

4.2 Viét tit



1. QUY TRIiNH M s6:
. . .. | QT/BTCNSTT&PC/14
CHUYEN NGACH VIEN CHUC | [An ban hanh: 01
Ngay hi¢u luc:

BGH: Ban Giam hiéu

BTCNSTT&PC: Ban Té chic nhan sy, thanh tra va phap ché
CDNN: Chtrc danh nghé nghiép

VC: Vién chtrc

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1. Luu do quy trinh




QUY TRINH M3 s6:
QT/BTCNSTT&PC/14

CHUYEN NGACH VIEN CHUC | [ 41 ban hanh: 01

Ngay hi¢u luc:

Buwéc Tién trinh
Tiép nhan ho so
cta ca nhan
1
Kiém tra hd so, bao
cao Hiéu truong
2
Hiéu trudng phé
3 duvét cha truong
Thanh lap Hoi dong tham dinh
4 xét chuyén ngach vién chirc
Hop Hoi dong tham dinh xét
chuyén ngach vién chuc
5
Can cu két qua cua Hoi dong tuyén
dung, Ban TCNSTT&PC thuc hién
6 Quyet dinh chuyen ngach doi véi cac
ung vién dugc Hoi dong dé nghi
Higu truong ki
7 duvét
8 Ban hanh van ban

'

Luu ho so




QUY TRINH
CHUYEN NGACH VIEN CHUC

Mai sb:
QT/BTCNSTT&PC/14
LAn ban hanh: 01

Ngay hi¢u luc:

5.2. Dién giai quy trinh

STT

Néi dung chi tiét

Pon vi /Ca nhan
chiu trach nhiém

Thoi gian thuc
hién

BTCNSTT&PC. tiép nhan hd so cua
ca nhan xin chuyén ngach, gém:

Chuyén vién phu
trach tiép nhan hd
SO

- Pon xin xét chuyén CDNN, c¢6 xac
nhén cua Trudng don vi;

- So yéu Iy lich VC

- Vian bang, chimg chi boi dudng
CDNN phu hop;

- Quyét dinh lvong hién hudng;

- Quyét dinh cong nhan ngach vién
chtrc hién huong.

- Canhan, Truong
don vi

03 ngay lam viéc

Tham dinh hd so:

Chuyén vién tong hop céac ho so hop
¢ trinh Truong BTCNSTT&PC.
xem xét, bao cado Hiéu truong va
trinh xin y kién thanh lap hoi dong
tham dinh xét chuyén CDNN

- Trudéng Ban;
Chuyén vién
BTCNSTT&PC.

02 ngay lam viéc

Hiéu truong chi dao thuc hién theo
dang quy dinh

Hiéu trudng.

01 ngay lam viéc

Trinh Hiéu truong ban hanh Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh
xét chuyén CDNN, thanh phan gdm:

- Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg
dau hodc cip pho cua nguoi dimg
dau don vi su nghi¢p cong lap;

- C4c uy vién Hoi dong khéc 13 dai
dién lanh dao cac bo phan chuyén
mon cua don vi su nghiép, trong do
c6 dai dién 1anh dao bo phan vién

BTCNSTT&PC.

01 ngay lam viéc




QUY TRINH
CHUYEN NGACH VIEN CHUC

Mai sb:
QT/BTCNSTT&PC/14
LAn ban hanh: 01

Ngay hi¢u luc:

STT

Ndi dung chi tiét

Pon vi /Ca nhan
chiu trach nhiém

Thoi gian thuc
hién

chuc dang cong tac, dai dién lanh
dao bo phan phu trach cong tac té
chuc can bo va c6 01 uy vién kiém
thu ky Hoi dong.

- Hop Hoi ddng tham dinh xét
chuyén CDNN

- Thanh vién Ho1

dong theo quyét

5 . ) . : . 01 ngay lam viéc
Hoi ddng tién hanh tham dinh xét dinh ban hanh.
chuyén CDNN;
Can ctr két qua tai Bién ban hop Hoi
ddng xét chuyén ngach CDNN:
6 | Soan du thao: Quyét dinh cong nhan | BTCNSTT&PC. | 01 ngay lam viéc
két qua xét chuyén CDNN déi véi
VC trinh Hiéu truong phé duyét.
Truong BTCNSTT&PC. trinh Hiéu
7 . Y 5t di 5 an két | - Truong Ban;
tmfmg kth“i’et dE)rENcong nhgn !iet L 7 01 ngay lam viéc
qua xét chuyen C dol vol vien | . Higu truéng.
chirc duogc hoi dong théng qua
L - Van phong.
8 Ban hanh vdn ban vé viéc xét o 01 naav 1am viec
chuyén CDNN VC - Chuyén vién gay :
BTCNSTT&PC.
- Chuyén vién
9 | Luu trit hd so BTCNSTT&PC. | 01 ngay 1am viéc

- Van phong.




